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Bilaga 1
Diarienr; ALR 2015/8613

Datum: 13.08.2015

Anbudsbegaran géllande julfest 2015.

Anbudsbegaran géller arrangerande av julfest under aret 2015, med majlighet till férlangning med ett
ytterligare ar, for anstéllda pa Alands landskapsregering exklusive anstéllda inom AHS. Till uppgiften hor att
tillhandahalla lokaler, show/underhalining samt mat och dryck i enlighet med vad som narmare beskrivs
nedan.

Anbudsbegarans innehall och disposition

Detta dokument ar indelat i sju avsnitt:

1. Upphandlingens omfattning och férutsattningar

2. Kravspecifikation

3. Anbudets innehall

4. Upphandlingsregler

5. Utvardering

6. Avtalsvillkor

Anbudsbegaran bestar forutom detta dokument dven av foljande bilagor:

1) Krav- samt prislista
1. Upphandlingens omfattning och forutsattningar
Landskapsregeringen planerar julfest 2015 for sina ca 1 000 anstéllda. Julfesten skall anordnas pa fasta Aland
den 11 eller 12 december alternativt 20 eller 21 november ar 2015. Arrangoren av julfesten tillhandahaller
festlokal, middag och dryck, samt underhallning med méjlighet till dans. Landskapsregeringen vérdesatter att
arrangoren sa langt som mgjligt anvander sig av narproducerade och ekologiska ravaror/sortiment.

Antalet deltagare pa tidigare julfester har varit mellan 400 och 600 personer.

Ovanstdende angivet antal deltagare bygger pa de senaste arens utfall och utgor endast en vagledning.
Antalet deltagare till julfesterna kan komma att dverstiga eller understiga angivna kvantiteter.
Landskapsregeringen garanterar salunda ingen specifik volym, utan anordnaren atar sig att leverera mot det
faktiska behov som uppstar. Antalet deltagare kan garanteras ca 2 veckor innan.

Den arrangdr som véljs kommer dven att arrangera julfest ar 2016 under forutsattning att upplagget kan
accepteras av landskapsregeringen. En férutsattning for avtalets giltighet &r 2016 &r att Alands lagting beviljar

medel for julfesten.

Upphandlingens vérde for aren 2015-2016 beraknas uppga till 55 000 €.
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2. Kravspecifikation
Arrangoren ska tillhandahalla foljande:

S1 Lokal anpassad for evenemanget med garderob, dekorationer, ljud- och ljusséttning

S2 Lokalen skall vara beldgen pa fasta Aland

S3 Lokalen skall vara anpassad for rullstolsburna

S4 Leverantoren skall tillhandahalla en konferencier som presenterar talare, programpunkter etc.
S5 Varierande underhallning med speciellt tema under kvallen, exempelvis standup komik samt

musikupptradanden
S6 Mojlighet till dans efter middagen till levande musik

S7 Tillgang till mikrofon for tal och eventuellt eget program

S8 Tre-ratters middag som serveras till borden

S9 Tre alternativ till for- huvud- och efterratt skall presenteras i anbudet varav ett alternativ valjs av
bestallaren

S10 Allergianpassade samt vegetariskt alternativ till middagen

S11  Maltidsdryck faktureras enligt faktisk atgang

S12  Mojlighet for gasterna att kdpa dryck fore, under och efter middagen t.ex. avec
S13  Maojlighet for gasterna att betala tillaggsbestallningar med bankkort

S14  Arrangdren ska acceptera avtalsvillkoren

S15  Anbudet skall vara pa svenska

S16  Anbudet skall innehélla minst tva referenser

S17  Anbudsgivaren skall bifoga en kortfattad beskrivning av foretaget/organisationen
S18  Samtliga kostnader skall vara inrdknade i kuvertpriset

S19  Viélkomstdryck och maltidsdryck

Med vélkomstdryck avses mousserande vin eller motsvarande som erbjuds da gasterna anlander. Med
maltidsdryck avses en 6l eller ett glas vin till forratten, en 6l eller ett glas vin med pafyllning till varmratt och
kaffe till dessert. For alla ratter ska dven finnas ett alkoholfritt alternativ.

Arrangoren bor tillhandahalla foljande:

B1 Gasterna bor ha oinskrankt synfalt fran sina sittplatser till scenen for upptradanden
B2 Huvudingrediens i varmratten bor besta av minst 150 gram kott
B3 Lokalen bor vara bokad for tillstéllningen atminstone mellan klockan 18.00 och 01.00

3. Anbudets innehall
Anbudet ska innehalla foljande uppgifter:

- Anbudets giltighetstid (minst tvd manader efter sista dag att [amna in anbud)
- En beskrivning av 2015 ars julfest upplagg
o Datum
o« Tema
» Lokal, bifoga skiss eller ritning
e Ljud- och ljussattning
« Underhallning
« Valkomstdryck och middag inkl. maltidsdryck, bifoga tre menyférslag. Beskriv dven utbudet av
narproducerade ravaror/sortiment
« Dans efter middag
« Oppettider
« Servering
o Dekorationer
- Eventuella samarbetspartners vid uppdragets genomférande
- Prislista samt kravlista fyll i bilaga 1. Prisuppgifter ska anges i euro exkl. moms.

3.1 Krav pa anbudsgivare

Anbudsgivaren ska ha kompetens, personal och kapacitet att arrangera julfesten. En samlad bedémning
kommer ske av anbudsgivarens beskrivning av verksamheten samt av referenser. Referenstagningen syftar till
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att fa information om anbudsgivarens yrkeskunnande, effektivitet, erfarenheter och tillforlitlighet. Arrangoren

ska dven ha betalat lagstadgade socialskyddsavgifter och skatter eller upprattat betalningsplan for eventuella
skatteskulder.

Till anbudet skall anbudsgivaren lamna uppgifter om:

- Anbudsgivarens kontaktuppgifter och ansvarig person

- Anbudsgivaren ska bifoga en kortfattad beskrivning av féretaget/organisationen (féretags-
/organisationsform, ar i branschen, verksamhet, erfarenhet av liknande uppdrag, omsattning,
bemanning, etc.) samt redovisa en vél utvecklad verksamhetsidé kring foremalet for denna
upphandling som belyser de allmanna férutsattningarna for verksamheten.

- Anbudsgivare ska lamna minst tva referenser. Referenserna bor avse liknande uppdrag som
upphandlingen avser. For nystartade foretag som saknar mojlighet att lamna referenser, ska
referenser istallet lamnas for den person som kommer ansvara for uppdragets genomférande. Namn
pa kontaktperson for respektive referensuppdrag samt dennes telefonnummer och e-post adress ska
anges i anbudet.

Den arrangdr som valjs skall senast vid avtalets tecknande uppvisa:
- Intyg 6ver arrangdrens registrering i narings- eller yrkesregistret.
- Intyg fran skattemyndighet 6ver att arrangdren har betalt forskottsinnehallningar, lagstadgade
socialskyddsavgifter och skatter eller intyg 6ver att betalningsplan ang. skatteskuld har gjorts upp.

4. Upphandlingsregler

4.1 Upphandlingsform

Denna upphandling omfattar tjanster och genomférs som en éppen upphandling enligt Alands
landskapsregerings beslut (AFS 41/2006) gallande vissa upphandlingar.

Upphandlingsformen medger inte férhandling, varfér det ar av stor vikt att alla krav och villkor enligt denna
anbudsférfragan foljs och att basta villkor/pris lamnas i anbudet.

4.2 Lamnande av anbud

Anbud ska sandas i slutet kuvert till Alands landskapsregering, PB 1060, 22 111 Mariehamn, Aland eller
lamnas in till registratorn vid Alands landskapsregering pé& Strandgatan 37 i Mariehamn. Kuvertet bér markas
med texten “Julfest 2015". Anbud inldmnade per fax eller e-post accepteras inte.

Sista inlamningsdag och klockslag ska vara den 4 september 2015 kl. 16.00. Anbud som lamnats in for sent
beaktas inte, oavsett orsak. Anbudet ska vara giltigt i minst tvd manader frdn anbudstidens utgang.

Anbudet skall vara skriftligt, undertecknat av behérig firmatecknare. Anbudet ska vara pa svenska.

4.3 Annonsering

Annonsunderlaget for denna upphandling har sants till Alandstidningen och Nya Aland samt publiceras pa
landskapsregeringens hemsida: http://www.regeringen.ax/upphandlingar.pbs

4.4 Offentlig handling

Alla inlamnade anbud behandlas i enlighet med bestammelserna i landskapslag (AFS 1977:72) om allménna
handlingars offentlighet. Inkomna anbud é&r inte offentliga forrdn upphandlingsavtalet ingatts eller om
upphandlingen avbryts. Nar upphandlingskontrakt har slutits blir som huvudregel alla anbud offentliga
handlingar.

Om anbudsgivare anser att uppgift(er) i anbud bor beldggas med sekretess ska utférlig motivering ges i
anbudet. I annat fall forutsatts att anledning till sekretess saknas. Sekretessprovning kan inte goras i férvag
och garantier kan darfor inte lamnas. Generellt sett &r mojligheterna att sekretessbeldgga anbud starkt
begransade sedan upphandlingen avslutats. Detta galler sarskilt uppgifter i anbud som ror
utvarderingskriterierna och darfor ar prisuppgifter i huvudsak inte mojligt att sekretessbelagga.


http://www.regeringen.ax/upphandlingar.pbs
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4.5 Forbehdll

Landskapsregeringen forbehaller sig ratten att anta delar av eller hela anbudet.

4.6 Fragor under anbudstiden

Fragor under anbudstiden lamnas skriftligt via e-post till kontaktpersonen for
upphandlingen, senast sju dagar innan anbudstidens utgang. Samtliga frdgor och
svar pa dessa kommer att publiceras, senast fem dagar innan anbudstidens utgang.
Endast skriftliga svar ar bindande for landskapsregeringen. Anbudsgivarna bor
darfor kontrollera uppgifterna pa hemsidan.

4.7 Kontaktuppgifter

Fragor om upphandlingen under anbudstiden besvaras av:
Alands Landskapsregering

Namn: Pia Schauman-Hansen

PB 1060, 22 111 Mariehamn

E-post: pia.schauman-hansen@regeringen.ax

Telefon: 018-25 192

5. Utvardering

Efter anbudstidens utgang 6ppnas samtliga anbud och forst kontrolleras att kraven
pa anbudsgivaren i avsnitt 3.1 ar uppfyllda samt att ska-kraven ar uppfyllda. Om de
inte uppfylls beaktas inte anbudet vidare. Darefter bedéms anbuden enligt
nedanstaende forutsattningar:

Det totalekonomiskt mest fordelaktiga anbudet kommer att antas.
Utvarderingen sker pa féljande satt:
- Kuvertpris per person multiplicerat med 500. Darefter gors ett fiktivt euro paslag pa de bor-krav som

inte uppfyllits.
- Borkraven vérderas enligt foljande:

o Bl 2000 € Gasterna bor ha oinskrankt synfalt fran sina sittplatser till scenen for upptradanden
o B2 2000 € Huvudingrediens i varmratten bor besta av minst 150 gram kott
o B3 1000 € Lokalen bor vara bokad for tillstallningen atminstone mellan klockan 18.00 och 01.00

- Exempel: Anbudsgivare A:s anbud 26 000 € uppfyller inte bor-krav B1 samt B3. Fiktivt paslag 2000€ +
1000€. Anbudsgivare A:s jamforelsetal blir 29 000 €. Anbudsgivare B:s anbud 28 000 € uppfyller alla
bor-krav. Anbudsgivare B:s jamforelsetal blir darmed 28 000 €. Anbudsgivare B:s anbud &r det
totalekonomiskt med fordelaktiga.

5.1 Sammanrakning och resultat
For det fall tva eller flera anbud efter utvarderingen betraktas som likvardiga (det vill sdga erhallit samma

totalpris) kommer anbuden att rangordnas i férsta hand efter antalet uppfyllda bér-krav i andra hand genom
lottdragning.
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6. Avtalsvillkor

Parter

Alands Landskapsregering Arrangoren:
Kontaktperson: Pia Schauman-Hansen Kontaktperson:
Adress: PB 1060, 22 111 Mariehamn Adress:

Tel.nr: 018-25 192 Tel.nr:

E-post: pia.schauman-hansen@regeringen.ax  E-post:

Omfattning

ArrangOren atar sig att arrangera landskapsregeringens julfest under uppdragstiden. Arrangemanget innebar
att tillhandahalla middag, underhallning och lokal anpassad for evenemanget.
Arrangoren skall folja de krav som stalls i lagstiftningen, samt de uppstéllda kraven i forfrdgningsunderlaget.

Fakturerings och betalningsvillkor

Fakturering sker efter att julfesten & genomférd.

Betalning erlaggs inom 30 dagar réknat fran fakturans ankomstdag. En forutsattning for att fakturan ska
kunna betalas &r att fakturan ar korrekt.

Vid fakturering skall kostnaden for underhaliningen separeras fran 6vriga kostnader.

Inga fakturerings- eller expeditionskostnader far forekomma. Dréjsmalsrénta erlaggs enligt vad som stadgas i
rantelagen (FFS 340/2002).

Avtalshandlingar

Férekommer i handlingarna mot varandra stridande uppgifter eller féreskrifter, géller de inbordes i nedan
angiven ordning, om inte omstandigheterna uppenbarligen foranleder annat:
1. Andringar i eller tilligg till detta avtal som skriftligen godkénts av avtalets parter
Detta avtal
Anbudsforfragan
Allménna avtalsvillkor for offentlig upphandling av tjénster: JYSE 2014 Tjénster1.
Anbudet

vk Wi

Alla tillagg och/eller andringar till avtalet, kréver parternas samtycke och ska ske skriftligen.

Uppdragstid

Uppdragstiden avser arrangerandet av julfesten ar 2015 med majlighet till férlangning for att arrangera
julfesten aven ar 2016. Landskapsregeringen forbehaller sig ratten att besluta om forlangning. En
férutsattning for avtalets giltighet ar 2016 ar att Alands lagting beviljar medel fér julfesten.

Vid planerande av julfesten ar 2016 forbehaller landskapsregeringen sig ratten att godkénna upplagget
(datum, tema, lokal, ljud- och ljussattning, underhallining, valkomstdryck och middag inkl. maltidsdryck, dans,
Oppettider, servering, dekorationer) senast den 30 september respektive ar. Om Landskapsregeringen ej
godkdnner upplagget sags avtalet omedelbart upp.

Arrangoren forbinder sig att vid uppdragets upphérande [dmna samtliga uppgifter som har betydelse for
landskapsregeringen, sa att landskapsregeringen vid kommande upphandlingstillfélle kan ge anbudsgivare
likvardiga forutsattningar att berdkna sina anbud eller for att ta 6ver uppdraget.

Priser

[ priset ingar inte mervardesskatt. Arrangdren debiterar mervardesskatt enligt gallande lag. Priset inkluderar
den kontraktsenliga tjansten/produkten och framkommer i anbudet. Maltidsdryck faktureras enligt faktisk
atgang.

1 http://vm.fi/documents/10623/1169934/JY SE+2014+TJANSTER+sv.pdf/bde02d26-b78b-490c-a74b-f128f11db3f9
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Priset for tjansten ar fast for julfesten ar 2015. Framstéallan om férhandling om prisandring for julfesten aren
2016 skall ska vara landskapsregeringen tillhanda fér godkdnnande senast den 1:a september varje ar. For
prishdjning ska kostnadshdjningar kunna bestyrkas. Om dverenskommelse darvid ej kan traffas senast den
30:e september varje ar, har bada parter ratt att sdga upp avtalet med omedelbar verkan.

Overlatelse av avtal och agarskifte

Arrangoren far inte utan landskapsregeringens skriftliga godkannande overlata, upplata eller pantsétta
rattigheter enligt detta avtal, varken helt eller delvis till tredje part. Landskapsregeringens mojlighet att
godkdnna 6verlatelse av avtal ar starkt begransad enligt upphandlingslagstiftningen. Likasa ska skriftligt
godkdnnande fran landskapsregeringen inhamtas i forvag vid vasentliga forandringar av dgarforhallanden
hos arrangdren.

Séakerhet och sekretess

Arrangoren forbinder sig att inte till ndgon enskild eller juridisk person rdja uppgifter som leverantéren tar
del av i samband med uppdraget, vare sig det sker muntligen, genom att en handling léamnas ut eller pa
annat satt. Arrangoren forbinder sig dven att inte nyttja sddan uppgift utan sarskilt, skriftligt, tillstand fran
landskapsregeringen. Arrang&ren ansvarar for att personalen har erforderlig information gallande
sekretessregler. Sekretessen géller dven efter det att uppdraget har upphort.

Vite och skadestandsansprak

Krav pa vite eller skadestand ska skriftligen framstallas senast tre manader efter det att felet, forseningen eller
skadan upptackts. Endera parten dger gj rétt att begara skadestand vid eventuell ogiltigférklaring av avtalet i
det fall parten kande till ogiltighetsgrunden vid avtalets tecknande.

Vite kan utkrdvas om arrangoren inte utan drjsmal eller inte inom tid som angivits i varning hérsammar en
begaran fran landskapsregeringen om rattelse av fel eller brist. Landskapsregeringen har i sddant fall ratt att,
istallet for att hava avtalet, utkréva avtalsvite enligt detta avtal.

Havning
Landskapsregeringen har ratt att hava avtalet och fa ersattning for skada om arrangéren:
e vasentligt misskott uppdraget
e misskdtt uppdraget och inte utan drojsmal efter skriftlig anmodan (varning) vidtagit rattelse
e ivasentligt hanseende brutit mot avtalet och inte utan dréjsmal efter skriftlig anmodan vidtagit
rattelse.
e kommer pa obestand och inte oférdréjligen efter begéaran stéller betryggande sakerhet for sitt
atagande
e inte fullgor eller pa annat satt misskoter redovisning och betalning av skatter och avgifter
e utan medgivande fran landskapsregeringen overlater avtalet pa annan part
e utan medgivande fran landskapsregeringen genomfér agarskifte av vasentlig betydelse
e lamnat oriktiga uppgifter i anbudet och dessa uppgifter har varit av vasentlig betydelse vid
bedémningen av tilldelning av avtal

Om patagliga brister férekommer med regelbundenhet oavsett om de var for sig atgardas inom rimlig tid kan
en sadan regelbundenhet utgora grund for saval skadestdnd som havning av avtal. Om arrangéren misskoter
uppdraget har landskapsregeringen réatt att lata avhjalpa felet eller bristen pa arrangorens risk och bekostnad
eller begéra sadant prisavdrag som motsvarar felet eller bristen.

Havning ska ske skriftligen och kostnadsfritt for landskapsregeringen. Landskapsregeringen ager darutover
ratt att erhalla ersattning for uppkomna kostnader i samband med héavning.

Arrangoren har ratt att hdva avtalet och fa ersattning for skada om landskapsregeringen vasentligt misskott
uppdraget. Arrangdren ar i dessa fall berattigad till ersattning for utford del av uppdraget, skalig kostnad for
avveckling samt utebliven skalig vinst pa den del av uppdraget som inte blivit utférd. Havning ska ske
skriftligen.
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Tvistelosning

Tvist med anledning av inganget avtal ska i forsta hand |6sas av parterna gemensamt. Kan inte parterna enas
ska tvist istallet avgoras i Alands tingsratt enligt gallande &landsk/finsk ratt.

Arrangoren far inte avbryta eller uppskjuta fullgérandet av de prestationer som avtalats under dberopande av
att tvisteforfarande inletts eller pagar.

Underskrift

Detta avtal har uppgjorts i tva likalydande exemplar, ett for vardera parten

Datum

Landskapsregeringen Arrangdren
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