
  

PROTOKOLL 
 
Nummer Sammanträdesdatum 
10 15.5.2024 

 

Protokoll fört vid enskild föredragning 
Finansavdelningen 
Avtals- och pensionsbyrån, F3 
 
Beslutande 
Minister 
Mats Perämaa 
 
……………………………………………………………. 

Föredragande 
Avtalschef 
Tiina Robertsson 
 
…………………………………………………………. 

Justerat 
Omedelbart 

 

 
Nr 37 
Ändring av tjänsten som kanslihandläggare vid regeringskansliet 
ÅLR 2024/2591 

Beslut 
Landskapsregeringen beslöt enligt 4c § Tjänstemannalagen uppdatera tjänsteuppgifterna 
för tjänsten som kanslihandläggare vid stabsenheten vid regeringskansliet. Övriga villkor 
oförändrade. Ändringarna träder i kraft fr.o.m. 1.1.2025 när tjänsten blir vakant. 
 
Tjänsteuppgifter 
Det ankommer på tjänstemannen att 
-sköta och bistå i utvecklingen av administrativa uppgifter och processer inom 
regeringskansliets verksamhetsområde 
- bistå förvaltningschefen med administrativa uppgifter och utvecklingen av 
förvaltningsövergripande processer 
- på tjänstemannanivå avgöra eller föredra ärenden för beslut samt svara på frågor i fråga 
om näringsrätter inom enheten för rättsliga och internationella frågors verksamhetsområde 
- sköta ministersekreterarens uppgifter vid dennes semestrar och andra ledigheter 
- bistå ministersekreteraren 
- upprätthålla och uppdatera olika register samt administrationen av landskapet Ålands 
förtjänstmedaljer och liknande 
- handha andra av förman anvisade uppgifter som hör till verksamhetsområdet 
 
Behörighetskrav 
Avlagd examen på gymnasialnivå med lämplig inriktning. 
 
Arbetstid 
Kansliarbetstid 
 
Avlöning 
Grundlön 2505,16 euro (per 1.6.2023) 
 
Moment 20010 

 
___________________________ 


